T.C.

KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI

ILCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

BiLGi EDINME - CIMER - MEBIiM BOLUMU

Sz, | VAHANIDES A TA?A%MEXLNMA
SUNULAN BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER 5 :
NO HiZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1 Bilgi Edinme 1 - Dilekge ya da internet 15 Giin
2 CIMER 1 - internet 15 Gin
3 MEBIM 1 - Telefon 3 Giin
4 MEBBIS Bilgi 1 - internet 3 Gin
Edinme

VATANDASA
SUNULAN
HIZMETIN ADI

SIRA
NO

1 AB islemleri

AB-DIS ILISKILER BOLUMU

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

1 - Dilekge

2 - Yurt Disina Cikis izin istek Formu

3 - Davet Mektubu

4 - Proje Kabul Yazist

5 - Hibe Sozlesmesi

6 - Yurt Dis1 Gezi Bilgi Formu

7 - Ogrenci Muvaffakatnameleri
8 - Program Igerigi(Yurt Disindan Ziyaretci Gelisleri i¢in)

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

3 Giin

iS SAGLIGI VE GUVENLIGi BUROSU

SIRA |~ VATANDASA R TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = .
NO | HizZMETIN ADI SURES] (EN
GEC SURE)
1 Is Kazas1 Bildirimi 1. Is Kazas1 Tutanag 2 Giin
2 ISG Ise Giris Egitimi | 1. ise Baslama Yazist 1 Giin
1. Bagvuru Belgesi
3 ISG Temel Egitimi 2. Kimlik Fotokopisi 30 Giin
3. Ogrenim Belgesi
4 ISG Kurul Toplantis1 | 1. Olagan Ustii Toplant1 Yazisi 2 Giin
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VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

INSAAT EMLAK BOLUMU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM

MUDURLUGU

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN

flge Milli Egitim
Miidiirliigiince
Yapilacak Dogrudan
Temin Usuliiyle
Hizmet Alimlan
Onarim Giderleri

1. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu Geregince Istenen Belgeler

GEC SURE)

4734 Sayili Kamu
fhale Kanunu fhale
[lan Siireleri

Okul ve Kurumlarda
Meydana
Gelebilecek elektrik,
su, sthhi tesisat v.b.
Sorunlar1 Tiirtine
Gore Yerel Yonetime
ya da Ust Makama
Bildirmek

1. Okul/Kurum Talep Yazisi

10 Giin

Okullarin Her Tiirli
Onarim ve Yapim
Isleri

1. Tlgili mevzuata Gore Taleplerin Ekim Ayinda e-Yatirim Modiiliine

Islenmesi

10 Giin

Kamulastirmaya
Yonelik Is ve
Islemlerin
Yiiritiilerek Arsanin
Tapu Tescil
Islemlerinin
Tamamlanmasi

Dilekge

10 Giin
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© Fax
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

TEFTIS - HUKUK BOLUMU

HIZMETIN
TAMAMLANMA

SURESI (EN

GEC SURE)
Ilgili mevzuat
gercevesinde
sorusturmanin
seyrine gore
degismektedir. (30
giin i¢inde basvuru
sonucu veya
yapilmakta olan
iglemin safahati
hakkinda gerekgeli
cevap verilir)

VATANDASA

SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
HiZMETIN ADI

fhbar Ve Sug 1. Bagvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik No.su ve imzasi ile is
Duyurulari veya ikametgah adresini igceren dilekge.

Dilek¢e Hakki
Kapsaminda Yapilan
Basvurularin
Alinmasi

1. Dilekge/e-Posta 1 fs Giinii

Disiplin fiilinin
islendigi tarihten
itibaren en gec 2
(iki) y1l igerisinde
sorusturmanin

1. Ceza verme zaman asimi bitirilip ilgili
memura gerekli
disiplin cezasinin
uygulanmis
olmasim gerektiren
zaman agimidir.

(INCELEME VE
SORUSTURMA)

YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGiTiM SUBE MUDURLUGU
HIiZMETIN
VATANDASA TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
HiZMETIN ADI

1-Basvuru Formu

2-Diploma ve ya Karnenin ash
3-9.10.11 simf Transkripleri
4-Kimlik ya da Pasaport
5-Apostil

6-Diplomanin Terciimesi

Denklik Hizmeti 7 Glin
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HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU

KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

SIRA VATANDASA . . TAII-\I/II,%\ ME:INNMA
NO : SUNU |'_AN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN
HIZMETIN ADI ..
GEC SURE)
Vatandaglarin
1 ihtiyaclarina ve 1- Halk Egitim Merkezinde Agilacak Kurslara Kaymakamlik onay 3 gii
Taleplerine gore almak. gun
agilan kurslar.
Oaencilern S | . o Belli Say1ya ulasmea
2 Seviyesini 1- Dilekge ve Kimlik Fotokopisi Komisyonu
belirlemek. Toplamak.
gzﬁgﬁ?}ggnsﬂiﬁi bi 1- Halk Egitim Merkezi bagskanliginda Goniilli Egiticiler ve Rehber
3 Ogrencileriyn Egitime Ogretmenler ile Aile Ziyaretleri yapilarak dgrenciler okullara 15 giin
Kazandimlmast yerlestirilmesini saglamak.

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HIZMETLERiI BOLUMU

VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
HIZMETIN ADI SO LN
GEC SURE)
i . 1 - Dilekge
Goreﬂenq}rme!er 2 - Mezuniyet Belgesi
(Ek Ders Ucreti 3 - Adli Sicil Kayd:
1 Karsiligi Ogretmen . Ay .. 3 Giin
N . 4 - Niifus Ciizdan Fotokopisi
Gorevlendirme o
. . 5 - Saglik Beyani
Bagvuru Islemleri) 6 - Sertifika
Ucretli/Vekil .
oy . 1 - Dilekge ..
2 Ogretmen Hizmet 2 - Niifus Ciizdan Fotokopisi 7 Giin
Cetveli
1 - Karar Ornegi
2 - Dilekge
- . . 3 - SGK Giris Bildirgesi
3| poretioeeiel g adliSicil Kayd: 3 Giin
Y 5 - Ogrenim Belgesi
6 - Niifus Ciizdan Fotokopisi
7 - Ikametgah Belgesi
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) BOLUMU

SIRA M LU INIL oS TAII—\I/II,%\ MEXINNMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . .
NO  HizZMETIN ADI SRS (O
GEC SURE)
1 - Dilekge
. 2 - Dogum Raporu
1 I(ADycil“kus rlj)lzm 3 - Dogum Oncesi Raporu (37. hafta calisamaz raporu ve varsa 15 Giin
& 32. hafta galisabilir raporu)
4 - Dogum Sonrasina ait ig gormezlik Raporu
Ayliksiz izin 1 - Dilekge .
2 (Askerlik) 2 - Askerlik sevk belgesi 15 Giin
Ayliksiz izin (5 e
3 Yillin1 dolduran ! D1.lekg:e . 15 Giin
2 - Hizmet Belgesi
personel)
1 - Emeklilik Talep Dilekgesi
2 - Banka Talep Dilekgesi
Emeklilik Miiracaat 3 - Mezuniyet Belgeleri

4 icin istenen belgeler 4 - Askerlik Terhis Belgesi 15 Giin
& 5 - Varsa Hizmet Borglanmasina Ait Evraklar

6 - Varsa Hizmet Birlestirme Evraklari

7 - Fotograf (4 adet)

Emeklilik ilisik 1 - Teblig-Tebellig Belgesi
5 kesmede istenen 2 - Ilisik Kesme yazist 1 Giin
belgeler 3 - Dilekge
6 Istifa islemlerinde 1 - Dilekge 5 Giin
istenen belgeler 2 - Okul Midiirligii Yazist v
Personel Kimlik 1 - Talep Basvuru formu .
! Karti 2 - Fotograf I Giin
1 - Dilekge
2 - Askerlik Terhis belgesi
8 Hizmet Birlestirme 3 - Diploma (ise ilk giristen itibaren) 15 Giin
Isleri 4 - SGK ve Bagkur hizmet dokiimii ( ay-giin-yil belirtilir sekilde
olacak)
5 - Varsa Ogretmenlik Yaptigina Dair Hizmet Belgesi
e e 1 - Dilekge ..
9 Intibak (6grenim) 2 - Ogrenim Belgesi 15 Giin
- . . 1 - Dilekge
10 Intibak Islemleri 2 - Askerlik Terhis belgesi 15 Giin
(askerlik) ;
3 - Diploma
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

1 - Dilekge
. . 2 - Diploma
11 ff:;rlg'r‘l Tehir 3 - Ek-4 Belgesi 5 Giin
3 4 - Askerlik durum belgesi

5 - Niifus Ciizdan1 Ornegi (Fotokopi Onayli)
1 - Form Dilekge (Sosyal Giivenlik Kurumuna hitaben)

12 Askerlik 2 - Niifus Ciizdani sureti 15 Giin

Bor¢lanmasi 3 - Ogrenim Belgesi

4 - Terhis Belgesi

o 1 - Mal Bildirim Formu ..
13 Mal Bildirim 2 - Mal Bildirim Teslim Listesi 1 Giin

Pasaport Islemleri 1- Pasaport Talep Formu

14 (Cahsan) 2 - Onayl Niifus Ciizdan Fotokopisi 5 Giin
¥ 3 - Hizmet Belgesi
. . 1- Dilekge
15 Férs'ra]lé)lglrlt) Islemleri 2 - Emekli Tanmitim Kart1 Fotokopisi 5 Giin
3 - Niifus Ciizdam Fotokopisi
16 Sendika Uyelik ve 1 - Uyelik Formu 1 Giin

Cekilme Islemleri 2 - Cekilme Formu

DESTEK HIZMETLERI (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU
VATANDASA

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
HiZMETIN ADI

. 1 - Kisi Dilekgesi
1 E;i;?%lﬁ;ﬁesi 2 - Serbest Meslek Makbuzu 5 Is Giinii
3 - Mahkeme Karari
’ Icra Mahkeme 1 - fcra Karart 5 is Giinii
Karar1 Odemesi 2 - Mahkeme Karar1

DESTEK HIiZMETLERI (AYNIYAT) BOLUMU

VATANDASA o TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
HIZMETIN ADI SURESL (EN
GEC SURE)
T agiir Mal
1 Yonetmeligi ile ilgili | 1 - Alinan Malzemenin taginir islem fisi 7 Giin

is ve islemler
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

OGRETMEN YETiSTiRME BOLUMU

SIRA VATANDASA TAE/& mEXINNMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO HiZMETIN ADI SUREST (EN
GEC SURE)

Mabhalli Hizmetigi . S . v . Il Milli Egitimin

1 Egitim Kurs/Seminer Sahsi MEBBIS slfrel‘e‘tnyl‘e Ogretmen ve diger personel Ayarladig Takvim
Basvurusu bagvurularini sistem lizerinden yapabilmektedirler. Siiresi
Mabhalli Hizmetigi ) . L - . e Il Milli Egitimin

2 Egitim Kurs/Seminer Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim Cizelgesi, Egitici Kurs Ayarladig Takvim

Belgesi g

Acilmasi Stiresi
Merkezi Hizmetigi Sahsi MEBBIS sifreleriyle 6gretmen ve diger personel [l Milli Egitimin

3 Egitim Kurs/Seminer | bagvurularim sistem iizerinden yapabilmektedirler. Ayarladigr Takvim
Basvurulari Siiresi

TEMEL EGITiM SUBESI

HIZMETIN
VATANDASA S TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN
HIZMETIN ADI GEC SURE)
Mezuniyet/Ayrilma .
1 Belgeleri (Diploma ;fgflfelzgé.. dant Ormesi 5 Giin
Kayit Ornegi) s Lz &
Tlge Milli Egitim
Miidiirliigiine Sartnamede
2 bagvurulan 6grenci 1-Sartname belirtilen takvim
eserlerinin 2-Sartnameye uygun eserler dodrultusunda
incelenmesi ve £
onaylanmasi
11 Milli Egitim
Miidiirliiginden Gelen duyuru
duyurusu gelen yazilarindaki
3 élarlsma yazilarimnin 1-Yarigma Sartnamesi sartnamede belirtilen
uyurusunun .
. takvim
yapilmast igin dogrultusunda
okullara
gonderilmesi
dOligrenmm \;e :{ﬂ::lre 1-11 Milli Egitim Miidiirliigiinden gelen yazilar ve duyurular Yazilarda ve
4 er}&enyk(r;nulann 2-Kaymakamlik Makamindan /Sosyal Hizmetler Kurumundan duyurularda
& (vb.)gelen belirtilen tarihlere
okullara/kurumlara lar ve duvurular Sre
duyurulmasi y yu &
MEB. Egitim
Kurumlar1 Sosyal
Etkinlikler Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler
5 .. o N oo
Yonetmeligi Yonetmeligince istenilen belgeler
Kapsaminda Yapilan 7 Giin
1l Dis1 Geziler

KUCUKCEKMECE ILCE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

ORTAOGRETIM OGRENCI iSLERi BOLUMU

SIRA VATANDASA TAII_\I/II,%\ MEXINNMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO " HizZMETIN ADI SURESI (EN
GEC SURE)
Mezuniyet/Ayrilma .
1 Belgeleri (Diploma ! D%.lekge . a 5 Giin
S 2 - Niifus Ciizdan1 Ornegi
Kay1t Ornegi)
2 gtﬁégrglmen 1-Dilekge 5 Giin
 criesemeye 2-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi u
Ogrenciler
Yurt Disindan Gelen | 1 Dilekge
3 ve Yabanci Uyruklu | 2 Niifus Ciizdant Fotokopisi 5 Giin
Ogrencilerin 3 Denklik Belgesi
Ozel Egitim 1-Dilekge
4 ogrencisi Nakil 2-Saglik Kurulu Raporu 2 Giin
Islemleri 3-Kaynastirma Raporu
Tlge Milli Egitim
Miidiirliigiine Yarisma
5 bagvurulan dgrenci | 4 £eorjarin Teslimi sartnamelerinde
eserlerinin belirtilen tarihler
incelenmesi ve cergevesinde
onaylanmasi
Ucretsiz Ders Bakanligimiz
6 Kitaplarinin 1- Kitaplarin Teslimi Genelgesi
Dagitimi Dogrultusunda
Il Milli Egitim
Midiirliigiinden Yarigsma
7 gelen yarigma 1- Eserlerin Teslimi sartnamelerinde
yazilarimn belirtilen tarihler
okullarimiza gergevesinde
gonderilmesi
. Yarisma
Yarigmalar (Resim- .
.. . . L sartnamelerinde
8 Siir-Kompozisyon- 1- Eserlerin Teslimi belirtil .
vb) elirtilen tarihler
cergevesinde

KUCUKCEKMECE ILCE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

1 - Yiikleniciye ait “Isletme Belgesi”nin onayli sureti. (Tiirsab’a
Onaylatilacak)

2 - Yiiklenicinin faal seyahat firmas1 oldugunu gosteren belge. (TURSAB
Uyelik Belgesi)

3 - Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait profesyonel turist
rehberi kimlik kartinmn yiiklenici tarafindan onayli sureti

4 - Arag siiriictistiniin/stiriiciilerinin “Siiriicii Belgesi” ile “Mesleki
Yeterlik Belgesi (SRC2)” nin yiiklenici tarafindan onayli suretleri

5 - D2 Yetki Belgesi”nin TURSAB onayli bir sureti

6 - Tasit Karti

Sosyal Etkinlikler 7 - Tasit Be]gesi
9 Yonetmeligi 8 - Yiiklenici tarafindan onaylatilmis ara¢ ruhsatimin sureti 7 Giin
Kapsaminda Yapilan | 9 - Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta poligesi
Geziler 10 - Karayolu Yolcu Tagimaciligi Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta
Poligesi

11 - Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi’nin birer sureti

12 - Arag, yiiklenici tarafindan kiralanmis ise yiiklenici tarafindan
onaylanmis s6zlesme sureti

13 - Gezi plant

14 - Geziye katilanlarin T.C. kimlik numaralarinin da yazildig: liste

15 - Okul gezileri cergeve sozlesmesi (Her sayfast hem yiiklenici firma hem
de okul idaresi tarafindan kagelenip imzalanacak)

16 - Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve 6gretmenler tarafindan
imzalanacak)

OZEL EGITIM/REHBERLIK HiZMETLERI BOLUMU

SIRA  VATANDASA o AAVILARIY A
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO  HiZMETIN ADI SURESET(EN
GEC SURE)
Evde Ozel Egitime
Muhtag Ogrencilerle .
1 lgili Islemler (Evde ; - IS)ililreekggeil hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu 15 Giin
Ozel Egitim
Hizmetleri)

KUCUKCEKMECE ILCE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL YURTLAR
VATANDASA HIiZMETIN

SIRA SUNULAN . : TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN

ADI GEC SURE)
1. Yonetmelik eki “Ozel Ogrenci Barmma Hizmetleri Kurumu Agacaklar Igin
Basvuru Formu” (Ek-1),

2. Kurum agacak kurucu, kurucu tiizel kisilik ise yonetim organlarinin iiyeleri ve
kurucu temsilcisinin Kanunun 1. Maddesinde yer alan suglardan ceza almadigina
iliskin yazili beyanlari ile adli sicil ve arsiv kaydi belgeleri,

3. Kurucu /Kurucu temsilcisinin 6grenim belgesi (en az lisans mezunu olmast
sarttir.),

4. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin vesikalik fotografi ve CD'si,

5. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin adres ve iletisim bilgileri beyan,

6. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin yerlesim yeri belgesi,

7. Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise kurulus amaglari i¢inde 6grenci barinma
hizmetlerinin verilecegine ya da kurumlarin isletmeciliginin yapilacagina dair
ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi fotokopisi,

8. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir, nakil ve benzeri islemlerini
yetkili kurulun karartyla yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi genel
kurul veya yonetim kurulu karari,

9. Binanin kurum agilacak kat veya katlar i¢in ayr ayn diizenlenmis, ikiser adet
A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD'si,

10. Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan dnce gerekli tim
personele iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun veya kurucu
temsilcisinin yazili beyani,

11. Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu
senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira s6zlesmesinin milli egitim
miidiirliigiince onayli 6rnegi,

12. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin cevre ve
sehircilik il miidirliikleri, yapiin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen serbest ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden serbest
ingaat mithendisligi belgesi ile is yeri tescil belgesi. (Ancak 6/3/2007 tarihinden
sonra yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454 sayili Resmi Gazete *de
yayimlanan Deprem Boélgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmelige gore
yapi denetim firmalart denetiminde 6grenci barinma hizmetleri verecek kurumlar
olarak yapilmis ve yap1 ingaat ruhsati/yapi kullanim izin belgesi bulunan
binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.),

13. Kurum agilacak binanin ve g¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligskin
ilgili il veya ilge ¢evre saglik birimince diizenlenen rapor,

14. Kurum acilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor,

15. Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna
dair belge,

16. Kurum agilacak binanin ingaat ruhsat1 veya yapi kullanma izni belgesi,

17. Kurum Binasmin dis cephesi, bina giris kapist ve varsa bahgenin elektronik
ortamda renkli fotograflari,

18. Zemin kat1 diginda agilacak binalarda asansér veya engellilerin erisebilirligini
saglayan tagima ve iletme sistemlerine iligskin belge,

19. Su Deposuna iligkin belge( Yonerge 14.madde),

20. Goriintiileme Sistemi (Yo6nerge 15. Madde),

21. Anons Sistemi ve Jeneratoriin bulunduguna dair belge,

22. Vergi Levhasi Fotokopisi.

1 Ozel Yurt Agma 5 Giin
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Ozel Ogrenci
Yurtlarinin 1.Kurucuw/Kurucu Temsilci imzali Ust Yazi,
Kurucu/Kurucu 2.Yonetim Kurulu karari,
2 Temsilcisinin 3.Tiim personele duyuru yazisi (bir ay dnceden haber verilmesi sarttir), 3 Giin
Talebiyle 4. Tum 6grencilere duyuru yazisi (bir ay 6nceden haber verilmesi sarttir).
Ogretime Ara
Vermesi
Ozel Yurtlarda
Ogretime Ara 1. Kurucu/Kurucu Temsilci imzali Ust Yazi, .
3 Verme izninin . 3 Giin
RTINS 2.Yo6netim Kurulu karar.
iptali ile ilgili
Islemler
1.Kurum iist yazisi (kurum miidiirii i¢in kurucu/kurucu temsilcisi imzali,personel
icin kurum miidiirii imzalr),
2.1s sozlesmesi,
3.Kanunun 1. maddesinde yer alan suglardan ceza almadigina iliskin yazili beyan
ile adli sicil ve arsiv kaydi belgelesi,
4.0zel dgretim kurumlarinda bir daha gérev verilmemesi cezast ile siireli (1 yil, 3
Ozel Yurtlara yil, 5 y1l vs.) gorev verilmemesi cezasi bulunmadigina iliskin beyan.
4 Personel 5.Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi, 10 Giin
Gorevlendirme 6.0grenim Belgesi asli veya barkodlu e-Devlet ¢iktisyMiidiirliigiimiizce aslt
Istegi gibidir yapilacaktir)
7.Saglik raporu (kantinci, ag¢1 ve yemekhane gorevlisinin portdr muayeneleri),
8.Sertifika(Miidiir i¢in Yonetici Sertifikasi, Asc1 i¢in Ascilik ve Hijyen Egitimi
Sertifikasi, Hizmetli i¢cin Hijyen Egitimi Sertifikasi,Kaloriferci i¢in Kalorifer
Atescisi Sertifikasi),
9.Niifus Ciizdam Ornegi,
10.Yerlesim yeri Belgesi.
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Kurucu veya kurucu temsilcisi; kuruma bina, blok veya kat lavesi yapmak suretiyle
kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik yapmak igin;

1.Kurucwkurucu temsilcisi imzali iist yazi,

2.Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis, ikiser adet
A3(297x420 mm) boyutlarindaki kéagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD'si,

3. Bir adet eski yerlesim plani,

4.Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu
senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira s6zlesmesinin milli egitim
miidiirliigiince onayl 6rnegi,

5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin ¢evre ve sehircilik
il midiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya
iniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen serbest ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden serbest insaat
miihendisligi belgesi ile is yeri tescil belgesi. (Ancak 6/3/2007 tarihinden sonra
yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454 say1l1 Resmi Gazete’de yayimlanan
Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmelige gore yap1 denetim
firmalar1 denetiminde 6grenci barinma hizmetleri verecek kurumlar olarak 5 Giin
yapilmis ve yapi ingaat ruhsati/yapi kullanim izin belgesi bulunan binalardan
saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez),

6.Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor,

7 Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge,

8. Kurum agilacak binanin ingaat ruhsati veya yapi kullanma izni belgesi,

9. Kurum binasimin dis cephesi, bina giris kapist ve varsa bahgenin elektronik
ortamda renkli fotograflari,

10.En son onayl yerlesim plani 6rnegi.

Kurucu veya kurucu temsilcisi mevcut binada degisiklik yapmak veya
kullanilmayan kat/katlar1 kullamima agmak suretiyle kontenjan degisikligi yapmak
icin;

Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti Kurumlarinm Standartlar1 fle Calisma Usul ve
Esaslar1 hakkindaki Yonergenin 5. Maddesinin (d),(g),(h),(j) bentlerinde belirtilen
belgelerle birlikte ilgili milli egitim miidiirliigiine miiracaat eder.

Ozel Yurt
Yerlesim Plani ve
Kontenjan
Degisikligi Istegi

1. Kurucw/kurucu temsilcisi imzali iist yazi,

2.Y6netim Kurulu karari (Tiizel Kisi),

3.Ticaret Sicil Gazetesinin en son halinin fotokopisi (Tiizel Kisi),
4.Yurdun Ruhsatlari(Kurum A¢ma Izni, Isyeri Agma ve Calisma Ruhsat1.

6 Ozel Yurtlarinin 3 Giin

1.Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi,

2.Yeni kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir, nakil ve benzeri
islemlerini yetkili kurulun karariyla yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
genel kurul veya yonetim kurulu karari.(Ticaret Sicil Gazetesinin en son halinin
Ozel Yurt Kurucu | fotokopisi (Tiizel Kisi)),

7 Temsilcisi 3.Yeni kurucu temsilcisinin Kanunun 1. maddesinde yer alan suglardan ceza 3 Giin
Degisikligi almadigina iligkin yazili beyani ile Adli sicil ve arsiv kaydi belgesi,

4.Yeni kurucu temsilcisinin Ogrenim Belgesi (en az lisans mezunu olmas1 sarttir),
5.Yeni kurucu temsilcisine ait 1 adet renkli vesikalik fotograf ve CD'si,

6.Yeni kurucu temsilcisinin Adres ve iletisim bilgileri beyant,

7.Yeni kurucu temsilcisinin Yerlesim yeri belgesi.
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Ozel Yurtlarin

Kurum Nakli

1.Yonetmelik eki “Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Kurumu Agacaklar Igin
Basvuru Formu” (Ek-1),

2.Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayn ayr1 diizenlenmis, ikiger adet
A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD'si,
3.Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu
senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira s6zlesmesinin milli egitim
miidiirliigiince onayl1 6rnegi,

4.Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin ¢evre ve sehircilik
il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya
iniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen serbest ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden serbest insaat
miihendisligi belgesi ile is yeri tescil belgesi. (Ancak 6/3/2007 tarihinden sonra
yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454 sayil1 Resmi Gazete *de yayimlanan
Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmelige gore yap1 denetim
firmalar1 denetiminde dgrenci barinma hizmetleri verecek kurumlar olarak
yapilmis ve yapi ingaat ruhsati/yap1 kullanim izin belgesi bulunan binalardan
saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez),

5.Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin
ilgili il veya ilge g¢evre saglik birimince diizenlenen rapor,

6.Kurum acilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor,

7 Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge,

8.Kurum agilacak binanin ingaat ruhsat1 veya yap1 kullanma izni belgesi,

9.Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapist ve varsa bahcenin elektronik
ortamda renkli fotograflari.

5 Giin

Ozel Yurdun

Devredilmesi

1. Kurucwkurucu temsilcisinin dilekgesi,

2. Devreden ve devralan arasinda noter tarafindan diizenlenen devir senedi,

Devir alan kisi gercek kisi ise kurucuya,tiizel kisi ise kurucu temsilcisi;

3. Yénetmelik eki “Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Kurumu Acacaklar Igin
BasvuruFormu” (Ek-1),

4. Kurum agacak veya devralacak kurucu, kurucu tiizel kisilik ise yonetim
organlarinin tiyeleri ve kurucu temsilcisi hakkinda Kanunun 1. Maddesinde yer
alan suclardan ceza almadigina iliskin yazili beyanlart ile Adli sicil ve arsiv
kaydi belgeleri,

5. Devir alan Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme,
tiiziik ya da vakif senedi,

6. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir, nakil ve benzeri islemlerini
yetkili kurulun karariyla yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirtildigi genel kurul
veya yonetim kurulu karart,

7. Yonetici ¢aligma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan 6nce gerekli tim
personele iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun veya kurucu
temsilcisinin yazili beyani,

8. Kurum binasi1 kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binast kiralik ise tapu
senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira s6zlesmesinin milli egitim

5 Giin

10

Ozel Yurdun
Kapatilmast

1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,

2. Yonetim Kurulu karar,

3. Tiim personele duyuru yazisi (bir ay 6nceden haber verilmesi sarttir),

4. Tiim 6grencilere duyuru yazis1 ((bir ay 6nceden haber verilmesi sarttir),
5.Peronelin istifa dilekgeleri.

5 Giin

11

Ozel Yurdun
ve Seviye
Degisikligi

Tiir

1. Bagvuru Formu” (Ek-1),

2. Tiizel Kisi) ise Yonetim Kurulu karart gercek lisi ise dilekgesi,

3. Yurdun idari para cezasi var ise 6dendigine iliskin belge,

4. Kurucu, kurucu tiizel kisilik ise yonetim organlarimin iiyeleri ve kurucu
temsilcisinin Adli sicil ve argiv kaydi belgeleri.

5 Giin
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OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL OGRETIM KURSLARI
VATANDASA HIiZMETIN

SIRA SUNULAN . : TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN

ADI GEC SURE)
1-Form Dilek¢e (EK-1),

2-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinda
belirtilen sartlar1 haiz olduguna iliskin yazili beyani,

3-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin ve varsa ortaklara ait Adli Sicil ve Arsiv Kayit
Belgeleri (Adli Sicil Belgesinde Arsiv Kaydi olanlarin Mahkeme Kararlarinin
gonderilmesi),

4-Kurucuw/Kurucu Temsilcisine ait Imza Sirkiisii/imza Beyani,

5-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si

6-Kurucw/Kurucu Temsilcisinin yerlesim yeri belgesi (Ikametgah),

7-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adres Ve iletisim Bilgileri Beyant,

8-Ozel 6gretim kursu agacaklarda kurucu gercek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi
ise kurucu temsilcisinin iiniversitelerin egitim fakiiltelerinden mezun olduguna veya
O0gretmen/uzman Ogretici olarak atanabilecegine iligkin belge,

9-Kurucu Tiizel Kisi ise; kurulus amaglar i¢inde 6zel 6gretim kurumu igletmeciligi
yapilacagina iligkin ifadenin yer aldig1 ve ortaklarin gosterildigi Tiirkiye Ticaret Sicil
Gazetesi,

10-Vergi Levhasinin Fotokopisi,

11-Kurucu Temsilcisinin Kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi Genel Kurul veya Yo6netim Kurulu Kararinin
Milli Egitim Miidiirliigiince onayli 6rnegi,

12-Kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele
iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun/kurucu temsilcisinin
yazili beyan,

13-Kurumda Miidiir Olarak Gérevlendirilecek Kisiye ait Diploma,Is S6zlesmesi, Adli
Sicil Beyani ,Adli Sicil ve arsiv kaydi Belgesi,

14-Ozel Ogretim Kursunda Uygulanacak progr onay1 (Bakanligimizin onay yazisi)
15-Arag - Gereg Listesi,

Ozel Ogretim 16-Belediyeden alinacak giincel Adres Tespit Yazisi (UAVT Kodu olacak),

Kursu Agma 17-Kurum binasi kurucuya ait ise bina tapu senedinin milli egitim midiirliigiince
onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise bina tapu senedi 6rnegi,

18-Binanin yap1 kullamim izin belgesi (Yap1 Kullamim Izin Belgesi yoksa Imar
Barisindan yararlanarak alinmis olanlar i¢in Yap1 Kayit Belgesi)

19-Bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira sdzlesmesinin ash veya milli egitim
miidiirliigiince onayl1 6rnegi ,

20-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin statik ve analiz sonuglarini da
gosteren giincel tarihli teknik rapor,

21-Teknik Raporu diizenleyenlerin gegerliligi devam eden SIM,ITB, Vergi Levhasi ve
Imza Sirkiisii,

22-Cevre Sagligr Degerlendirme Raporu,

23-itfaiye Raporu,

24-Binalarda Asansor varsa TSE standartlarina uygun olduguna iliskin belge veya
engellililerin erisilebirlirligini saglayan tagima ve iletme sistemi var ise fatura ile TSE
Belgesi.

Asansoriin engelliler igin Tiirk Standartlar1 Enstitlisiiniin belirledigi

standartlara, Tagima ve iletme sistemlerinin ise Tiirk Standartlar1 Enstitiistiniin
belirledigi standartlar ile Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligimnin engelliler
icin belirledigi kat simir1, merdiven yapisi ve azami yiik tasima sartina uygun
olmast,(Engelli iletim cihazlarinin TSE belgesinin gegerlilik siiresinin devam ediyor
olmasi ayrica cihaz seri numarasi kurum ismi ve kurum adresinin belirtilmesi, cihaz
seri numarasinin fatura ile uyusmasi)(Asansor firmasina ait belgenin degil asansoriin
kullanilabilir durumda oldugunu gésteren ayrintili periyodik kontrol raporunun
gonderilmesi),

25-Binanin Dig Cephe Renkli Resimleri ve CD'si,

26-Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanin dis cepheleri ile bahgesini

3 Giin
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gosteren fotograflart ve CD’si,

27-Kurum agilacak adreste bagka bir 6zel 6gretim kurumu olup olmadiginin
kayitlarinizdan incelenmesi ve ayni zamanda Kurum Agilis Bagvurusunda bulunan ve
daha 6nce izinsiz egitim 6gretim faaliyetinden dolay1 Idari para cezasi kesilen ilgilinin
idari para cezasini yatirdigina dair Vezne Alindi Makbuzu veya taksitlendirme onay,
28-Marka Isim Kullanilacaksa Marka Lisans Sézlesmesi + Marka Tescil
Belgesi+markaya veren kisi/firmaya imza yetkilisinin yetki belgesi.

1-Devir miiracaat yazisi ( mevcut kurucu veya kurucu temsilcisi imzali),

2-Ozel Opretim Kurumlarimn Gergek Kisi Kurucularimn, Tiizel Kisi Kurucularimn
Yonetim Organlarinin ve Kurucu Temsilcisinin ayr1 ayr1 Kanunun 4 {incli maddesinin
birinci fikrasinda belirtilen sartlari haiz olduguna iliskin yazili beyani),

3-Ozel Ogretim Kurumlarinin Gergek Kisi Kurucularinim, Tiizel Kisi Kurucularinin
Yonetim Organlarimin ve Kurucu Temsilcisinin ayri ayrt Adli Sicil ve Arsiv Kayd
belgesi (Adli Sicil Belgesinde Arsiv Kaydi olanlarin Mahkeme Kararlarinin
gonderilmesi),

4-Yeni kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin
iiniversitelerin egitim fakiiltelerinden mezun olduguna veya dgretmen/uzman dgretici
olarak atanabilecegine iliskin belge,

5- Yeni Kurucu/Kurucu Temsilcisinin yerlesim yeri belgesi (Ikametgah),

6-Yeni Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si,

7-Yeni Kurucunun / Kurucu temsilcisinin imza sirkiileri,

8-Yeni Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin adres ve iletisim bilgisi beyani,

9-Kurum Ogretime Baslamadan Once Niteliklerinin de Belirtilen Gerekli Tiim
Personele liskin Caligma izin Tekliflerinin Yapilacagina Dair Kurucunun Yazili
Beyani,

10-Kurucu tiizel kisi ise kurulug amaglar1 iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iligkin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel
kisilerin de uyrugunun yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnegi ,

11-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, Devir ve Benzeri Islemleri
Yiiriitme Yetkisine Sahip Oldugunun Belirlendigi Genel Kurul veya Y6netim Kurulu
Karari(son bir ay igerisinde alinmis olmasi gerekir),

12-Yenilenen egitim personeli sézlesmeleri (MEB Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi, Ek-5),

13-Yenilenen diger personel sdzlesmeleri,

14-Yoneticilerin Is Sézlesmesi,Adli Sicil Beyani,Adli Sicil ve Arsiv Kayit
Belgesi,Ogrenim Belgesi),

15-Kurumu devir alacak kisilerin kurumun vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak
lizere, tiim borg ve alacaklarini ve devir almadan 6nce kurumda yapilan inceleme /
sorusturma / denetim sonucunda verilen idari para cezalarini ve kapatma cezasim da
kabul edecegini gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi,(Devir senedinin
noterlik¢e diizenlendigi tarihten itibaren 30 is giinii i¢erisinde devir i¢in devralan
tarafindan milli egitim midiirliigiine bagvurulmasi gereklidir.)

16-Kurum Binasi1 Kurucuya ait ise Bina tapu Senedinin Milli Egitim Midiirliigiince
Onayli Ornegi ,Kurum Binasi Kiralik ise Bina Tapu Senedi Ornegi,

17-Her sayfasi taraflarca imzalanmis, en az bir yillik kira s6zlesmesinin
Miidiirligiimiizce onayl1 drnegi,

18-Devir alacak kurucuya ait vergi levhast,

19-Belediyeden alinacak Adres Tespit Yazisi (UAVT Kodu olacak),

20-Varsa Isim Hakki Sézlesmesi belgeleri.

Ozel Ogretim
2 Kurslarinin
Devredilmesi

5 Giin

Ozel Ogretim
Kursu
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
istegiyle
Kapatilmast
Ozel Ogretim 1-Kurum yazist, kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan imzali,
4 Kurslarimn {sim 2-Yonetim kurulu karari (Tiizel Kisi), 3 Giin
Degisikligi 3-Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi.

1-Kurum kapatma yazisi, kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan imzali,
2-Yonetim kurulu karari (Tiizel Kisi),

3-Kurum 6gretim yil1 / donem sonunda kapatilacaksa; kayith kursiyerlere / 6grencilere | 3 Giin
/ egitim personeline / diger personele en az ii¢ ay Once yapilan tebligat rnegi,
4-Kurumda kayitlt personel ve kursiyer olmadigina iligkin yazi.
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Ozel Ogretim
Kurslarinda
Kurum Nakli

1-Kurum nakli miiracaat yazisi (kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan imzalr),
2-Form Dilekge (Ek-1)

3-Belediyeden alinacak Adres Tespit Yazisi (UAVT Kodu olacak),

4-Binamn kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri1 ayri, okul ve dzel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plami, binanin dis cepheleri ile bahgesini
gosteren fotograflart ve CD’si,(binanin arsaya yerlesimine, her katin ayr1 ayri
odalarinin krokilerine, oyun bahgesi, oda, derslik, merdiven, koridorlar ile diger
yerlerin 6l¢iileri olmalr)

5-Kurum Binast Kurucuya ait ise Bina tapu Senedinin Milli Egitim Mudiirliigiince
Onayli Ornegi ,Kurum Binasi Kiralik ise Bina Tapu Senedi Ornegi,

6-Her sayfasi taraflarca imzalanmus, en az bir yillik kira s6zlesmesinin
Miidiirligiimiizce onayl1 6rnegi,

7-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin statik ve analiz sonuglarini da gosteren
giincel tarihli teknik rapor,

8-Teknik Raporu diizenleyenlerin gegerliligi devam eden SIM,ITB,Vergi Levhasi ve
Imza Sirkiisii,

9-Cevre Sagligi Degerlendirme Raporu,

10-itfaiye Raporu,

11-Vergi Levhasinin Fotokopisi,

12-Binamn Yap1 Kullanim izni Belgesi / Yap1 Kayit Belgesi,

13-Asansore Veya Engelli fletim Sistemine Ait TSE Standart Belgesi,

14-Arag Gereg Listesi,

15-Dis Cephe ve Bahge Fotograflart CD'si,

16-Mevcut binadaki arag¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucu veya / kurucu temsilcisinin yazili beyani.

5 Giin

Ozel Ogretim
Kurslarinin
Doniigiimii

Daha 6nceden kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsati alan kurumlarin
kuruculari,

mevcut kurumunu okullar diginda bir bagka kuruma doniistiirmek istemesi veya
okulun tiir ve seviyesini degistirmek istemesi halinde Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi'nin 5 inci maddenin ikinci fikrasinin (k), (1) ve (m) bentlerinde sayilan
belgeler hari¢ diger belgelerle birlikte Genel Miidiirliikge belirlenerek internet
sayfasinda yayimlanan standartlarda belirtilen sartlar1 yerine getirerek valilige
miiracaat eder. Kurumun okula doniistiiriilmek istenmesi halinde ayni fikranin (k), (1)
ve (m) bentlerinde belirtilen belgeler de istenir.

5 Giin

Ozel Ogretim
Kurslarinda
Yerlesim Plan1 ve
Kontenj an
Degisikligi Istegi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak
suretiyle kontenjan veya yerlesim plaminda degisiklik yapmak i¢in;

1-Degisiklige iligkin miiracaat yazisi (kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan
imzali),

2-Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanin dig cepheleri ile bahgesini
gosteren fotograflar1 ve CD’si,

3-Kurum binasi kurucuya ait ise bina tapu senedinin milli egitim miidiirligiince onayl
Ornegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle en az bir
yillik kira s6zlesmesinin ash veya milli egitim midiirliigiince onayli 6rnegi,

4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
midiirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya
iiniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri istenir.
5-Kurum agilacak binanin ve g¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il
veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,

6-Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli nlemlerin
alindigina iliskin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor,

7-En son onayli yerlesim plani 6rnegi.

Kurucu veya kurucu temsilcisi mevcut binada degisiklik yapmak suretiyle
kontenjan degisikligi yapmak icin;

1-Degisiklige iligkin miiracaat yazisi (kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan
imzali),

2-Binanmin kurum agilacak kat veya katlar1 igin ayr1 ayri, okul ve dzel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de 35x50 cm

5 Giin
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veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanin dig cepheleri ile bahgesini
gosteren fotograflart ve CD’si,

3-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
iniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri istenir.
4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il
veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin
alindigina iliskin itfaiye miidiirliiglince diizenlenen rapor,

6-En son onayli yerlesim plani 6rnegi.

1-Degisiklige iligkin miiracaat yazis1 (kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan
imzali),

2- Yeni Kurucu Temsilcisinin Kanunun 4 {incii maddesinin birinci fikrasinda belirtilen
sartlart haiz olduguna iliskin yazili beyani.

3-Yeni Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil ve Arsiv Kayit Belgesi (Adli Sicil Belgesinde
Arsiv Kaydi olanlarin Mahkeme Kararlarinin génderilmesi),

Ozel Ogretim 4-Kurucu temsilcisinin tiniversitelerin egitim fakiiltelerinden mezun olduguna veya
Kurslarimin O0gretmen/uzman Ogretici olarak atanabilecegine iligkin belge,
8 Kurucu 5-Kurucw/Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si, 3 Giin
Temsilcisi 6-Yeni Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, Devir ve Benzeri Islemleri
Degisikligi Yiiriitme Yetkisine Sahip Oldugunun Belirlendigi Miidiirliigiiniizce onayli Genel
Kurul veya Yonetim Kurulu Karari,(Kurucu tiizel kisi ise ortaklarin ve ortaklar
arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun yer aldig ve tiizel kisinin
niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana s6zlesme, tiiziik ya
da vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin drnegi)
7-Yeni Kurucu Temsilcisinin Adres ve Iletisim Bilgileri Beyani ,
8-Yeni Kurucu Temsilcisinin Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi.
1-Kurucwkurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gdsteren ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara
¢izilmis yerlesim plani ve CD’si,
Ozel Ogretim 3-Ozel 6gretim kurslari gergeve programina/programlarina uygun olarak bir bilim
9 Kurslarinda grubu i¢in, kurum tarafindan hazirlanmis ve Genel Miidiirliikk¢e onaylanmig gretim 5 Giin
Program ilavesi programi,
Yapma 4-Boliim ve arag-gereg listesi
5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina
dair kurucunun yazili beyan,
6-En son onayli yerlesim plani 6rnekleri
1-Acilmak istenilen kursun baglangi¢ tarihinden en geg¢ 10 giin 6ncesine kadar
E Ozel programin onaylanmasi talepli {ist yazi,
10 Otomasyon 2-Oprenci Listesi (%3 Ucretsiz kontenjan) 5 Giin
Program Onay1 3-Haftalik ders programi ¢izelgesi,
4-Egitim personelinin ¢alisma izin onayi
1.Kurum iist yazisi (kurum miidiirii i¢in kurucu/kurucu temsilcisi imzali, personel igin
kurum miidiirii imzali),
2.Is s6zlesmesi,
3-Kanunun 4 iincti maddesinin birinci fikrasinda belirtilen sartlar1 haiz olduguna
Ozel Ogretim iliskin yazili beyani.
Kurslarinda 4.0zel 6gretim kurumlarinda bir daha gérev verilmemesi cezast ile siireli (1 y1l, 3 yil,
Gorevlendirilecek | 5 yil vs.) gorev verilmemesi cezas1 bulunmadigina iligkin beyan,
11 Egitim Personeli | 5.Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince 10 Giin

Atama
Tekliflerinin
Yapilmast

onayl 6rnegi, yurt digindan alinmis diplomalarin ise Yiiksekogretim Kurulundan
alinmig denklik belgesinin asl veya onayli 6rnegi.

6-Ilk defa gorev alacaklar hari¢ hizmet simifinda daha énce yapilan gorevleri gosterir
hizmet belgesi,

7-Ogretmen olarak goérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz
yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya
kurumca onayli sureti.
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OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL CESITLI KURSLAR
HIiZMETIN
VLU NI D S TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
HiZMETIN ADI

1-Form Dilek¢e (EK-1),

2-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Kanunun 4 iincii maddesinin birinci
fikrasinda belirtilen sartlart haiz olduguna iliskin yazili beyani,
3-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin ve varsa ortaklara ait Adli Sicil ve Arsiv
Kayit Belgeleri (Adli Sicil Belgesinde Arsiv Kayd: olanlarin Mahkeme
Kararlarinin génderilmesi),

4-Kurucu/Kurucu Temsilcisine ait Imza Sirkiisii/imza Beyani,
5-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si
6-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin yerlesim yeri belgesi ([kametgah),
7-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adres Ve lletisim Bilgileri Beyant,
8-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Ogrenim Belgesi

9-Kurucu Tiizel Kisi ise; kurulus amaglar i¢inde 6zel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin yer aldig1 ve ortaklarin gosterildigi
Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi,

10-Vergi Levhasinin Fotokopisi,

11-Kurucu Temsilcisinin kurumu agma,kapatma, devir ve benzeri islemleri
yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi Genel Kurul veya Yonetim
Kurulu Kararinin Milli Egitim Miidiirliiglince onayli rnegi,

12-Kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tim
personele iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun/kurucu temsilcisinin yazili beyani,

13-Kurumda Miidiir Olarak Gérevlendirilecek Kisiye ait Diploma,Is
Sozlesmesi,Adli Sicil Beyam ,Adli Sicil ve arsiv kaydi Belgesi,
14-Uygulanacak programlara iligkin programin onaylandigi Talim Terbiye
Kurulu Kararinin kapak sayfasi,

15-Arag - Gereg Listesi,

1 Ozel Cesitli Kurs A¢gma | 16-Belediyeden alinacak giincel Adres Tespit Yazis1 (UAVT Kodu olacak), 3 Giin
17-Kurum binasi kurucuya ait ise bina tapu senedinin milli egitim
miidiirligiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise bina tapu senedi drnegi,
18-Binanin yap1 kullanim izin belgesi (Yap1 Kullanim izin Belgesi yoksa
Imar Barisindan yararlanarak almmis olanlar igin Yapi Kayit Belgesi)
19-Basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya milli
egitim midirliigiince onayli 6rnegi ,

20-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin statik ve analiz sonuglarini
da gosteren giincel tarihli teknik rapor,

21-Teknik Raporu diizenleyenlerin gegerliligi devam eden SIM,ITB, Vergi
Levhasi ve Imza Sirkiisi,

22-Cevre Sagligi Degerlendirme Raporu,

23-itfaiye Raporu,

24-Binalarda Asansor varsa TSE standartlarina uygun olduguna iliskin belge
veya engellililerin erisilebirlirligini saglayan tasima ve iletme sistemi var ise
fatura ile TSE Belgesi.

Asansoriin engelliler igin Tiirk Standartlar1 Enstitlisiiniin belirledigi
standartlara, Tagima ve iletme sistemlerinin ise Tiirk Standartlar1 Enstitiisiiniin
belirledigi standartlar ile Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanliginin
engelliler i¢in belirledigi kat sinir1, merdiven yapisi ve azami yiik tasima
sartina uygun olmast,(Engelli iletim cihazlarinin TSE belgesinin gecerlilik
stiresinin devam ediyor olmasi ayrica cihaz seri numarasi kurum ismi ve
kurum adresinin belirtilmesi, cihaz seri numarasinin fatura ile
uyusmasi)(Asansor firmasina ait belgenin degil asansoriin kullanilabilir
durumda oldugunu gosteren ayrintili periyodik kontrol raporunun
gonderilmesi)

25-Binanin Dig Cephe Renkli Resimleri ve CD'si,
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26-Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 igin ayri ayri, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanin dis
cepheleri ile bahgesini gosteren fotograflar: ve CD’si,

27-Kurum agilacak adreste bagka bir dzel 6gretim kurumu olup olmadiginin
kayitlarinizdan incelenmesi ve ayni zamanda Kurum Agilis Basvurusunda
bulunan ve daha 6nce izinsiz egitim égretim faaliyetinden dolay: Idari para
cezast kesilen ilgilinin idari para cezasini yatirdigina dair Vezne Alindi
Makbuzu veya taksitlendirme onay,

28-Marka Isim Kullanilacaksa Marka Lisans Sézlesmesi + Marka Tescil
Belgesi+markaya veren kisi/firmaya imza yetkilisinin yetki belgesi.

1-Devir miiracaat yazisi ( mevcut kurucu veya kurucu temsilcisi imzali),
2-Ozel Ogretim Kurumlarinin Gergek Kisi Kurucularinin, Tiizel Kisi
Kurucularinin Yénetim Organlariin ve Kurucu Temsilcisinin ayr1 ayri
Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinda belirtilen sartlar1 haiz
olduguna iliskin yazili beyani),

3-Ozel Opretim Kurumlarinin Gergek Kisi Kurucularinim, Tiizel Kisi
Kurucularinin Yoénetim Organlarinin ve Kurucu Temsilcisinin ayr1 ayr1 Adli
Sicil ve Arsiv Kayd belgesi (Adli Sicil Belgesinde Arsiv Kaydi olanlarin
Mahkeme Kararlarinin génderilmesi),

4-Yeni Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Ogrenim Belgesi

5- Yeni Kurucu/Kurucu Temsilcisinin yerlesim yeri belgesi (Ikametgah),
6-Yeni Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si,
7-Yeni Kurucunun / Kurucu temsilcisinin imza sirkiileri,

8-Yeni Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin adres ve iletisim bilgisi beyan,
9-Kurum Ogretime Baslamadan Once Niteliklerinin de Belirtilen Gerekli
Tiim Personele iliskin Calisma izin Tekliflerinin Yapilacagina Dair
Kurucunun Yazili Beyani,

10-Kurucu tiizel kisi ise kurulug amaglari i¢inde 6zel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iligkin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel
kisiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun yer aldig1 ve tiizel kiginin
niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana s6zlesme,
tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin 6rnegi,

2 Ozel Cesitli Kursun 11-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, Devir ve Benzeri
Devredilmesi Islemleri Yiiriitme Yetkisine Sahip Oldugunun Belirlendigi Genel Kurul veya
Yonetim Kurulu Karari(son bir ay igerisinde alinmis olmasi gerekir),
12-Yenilenen egitim personeli sézlesmeleri (MEB Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi, Ek-5),

13-Yenilenen diger personel sdzlesmeleri,

14-Yéneticilerin Is Sozlesmesi,Adli Sicil Beyam,Adli Sicil ve Arsiv Kayit
Belgesi,Ogrenim Belgesi),

15-Kurumu devir alacak kisilerin kurumun vadesi gelmemis olanlar da dahil
olmak {izere, tiim borg ve alacaklarini ve devir almadan 6nce kurumda
yapilan inceleme / sorusturma / denetim sonucunda verilen idari para
cezalarmni ve kapatma cezasim da kabul edecegini gésterir noterlikge
diizenlenen devir senedi,(Devir senedinin noterlikge diizenlendigi tarihten
itibaren 30 is giinii icerisinde devir i¢in devralan tarafindan milli egitim
miidiirliigiine bagvurulmasi gereklidir.)

16-Kurum Binasi1 Kurucuya ait ise Bina tapu Senedinin Milli Egitim
Miidiirliigiince Onayli Ornegi ,Kurum Binasi Kiralik ise Bina Tapu Senedi
Ornegi,

17-Her sayfasi taraflarca imzalanmus, en az bir yillik kira s6zlesmesinin
Midiirligiimiizce onayli 6rnegi,

18-Devir alacak kurucuya ait vergi levhasi,

19-Belediyeden alinacak Adres Tespit Yazist (UAVT Kodu olacak),
20-Varsa Isim Hakki Sézlesmesi belgeleri (marka tescil belgesi ile isim hakki
s6zlesmesi)

5 Giin
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM

MUDURLUGU

Ozel Cesitli Kursun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatilmasi

1-Kurum kapatma yazisi, kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan imzal,

2-Yonetim Kurulu karar (Tiizel Kisi),

3-Kurum 6gretim yili / donem sonunda kapatilacaksa; kayith kursiyerlere /
ogrencilere / egitim personeline / diger personele en az {i¢ ay 6nce yapilan

tebligat ornegi,

4-Kurumda kayi1tli personel ve kursiyer olmadigina iliskin yazi.

3 Giin

Ozel Cesitli Kurslarin
Isim Degisikligi Isim
Degisikligi

1-Kurum yazisi, kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan imzali,
2-Yonetim kurulu karar (Tiizel Kisi),
3-Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk: sdzlesmesi.

3 Giin

Ozel Cesitli
Kurslarda Kurum Nakli

1-Kurum nakli miiracaat yazisi (kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan
imzal1),

2-Form Dilekge (Ek-1)

3-Belediyeden alinacak Adres Tespit Yazisi (UAVT Kodu olacak),
4-Binamin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr ayri, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanin dig
cepheleri ile bahgesini gosteren fotograflar: ve CD’si,(binanin arsaya
yerlesimine, her katin ayr1 ayr1 odalarinin krokilerine, oyun bahgesi, oda,
derslik, merdiven, koridorlar ile diger yerlerin 6lgiileri olmali)

5-Kurum Binasi Kurucuya ait ise Bina tapu Senedinin Milli Egitim
Miidiirliigiince Onayli Ornegi ,Kurum Binasi Kiralik ise Bina Tapu Senedi
Ornegi,

6-Her sayfasi taraflarca imzalanmis, en az bir yillik kira s6zlesmesinin
Miidiirligiimiizce onayli 6rnegi,

7-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin statik ve analiz sonuglarini da
gosteren giincel tarihli teknik rapor,

8-Teknik Raporu diizenleyenlerin gegerliligi devam eden SIM,ITB,Vergi
Levhasi ve Imza Sirkiisii,

9-Cevre Sagligi Degerlendirme Raporu,

10-itfaiye Raporu,

11-Vergi Levhasinin Fotokopisi,

12-Binanin Yap: Kullanim Izni Belgesi / Yap1 Kay1t Belgesi,

13-Asansore Veya Engelli fletim Sistemine Ait TSE Standart Belgesi,
14-Arag Gereg Listesi,

15-D1s Cephe ve Bahge Fotograflari CD'si,

16-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagityacagina ve eksik arag ve
gereci tamamlayacagina iliskin kurucu veya / kurucu temsilcisinin yazili
beyani.

5 Giin
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM

MUDURLUGU

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurumlarin Déniistimii

Daha 6nceden kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢aligma ruhsati alan
kurumlarin kuruculari,

mevcut kurumunu okullar diginda bir bagka kuruma doniistiirmek istemesi
veya okulun tiir ve seviyesini degistirmek istemesi halinde Ozel Ogretim
Kurumlart Yonetmeligi'nin 5 inci maddenin ikinci fikrasinm (k), (1) ve (m)
bentlerinde sayilan belgeler haric diger belgelerle birlikte Genel Miidiirliikge
belirlenerek internet sayfasinda yayimlanan standartlarda belirtilen sartlart
yerine getirerek valilige miiracaat eder. Kurumun okula doniistiirilmek
istenmesi halinde ayni fikranin (k), (1) ve (m) bentlerinde belirtilen belgeler
de istenir.

5 Giin

Ozel Cesitli Kurslarda
Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan Degisikligi
Istegi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak
suretiyle kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik yapmak i¢in;
1-Degisiklige iligkin miiracaat yazis1 (kurucu veya kurucu temsilcisi
tarafindan imzal1),

2-Binanmin kurum agilacak kat veya katlar1 igin ayr1 ayr1, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in
de 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanin dig
cepheleri ile bahgesini gosteren fotograflart ve CD’si,

3-Kurum binast kurucuya ait ise bina tapu senedinin milli egitim
midiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile
basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya milli
egitim midiirligiince onayl1 6rnegi,

4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve
sehircilik il midirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile
teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
ITB belgeleri istenir.

5-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,

6-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli
onlemlerin alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor,

7-En son onayl yerlesim plan1 6rnegi.

Kurucu veya kurucu temsilcisi mevcut binada degisiklik yapmak suretiyle
kontenjan degisikligi yapmak i¢in;

1-Degisiklige iliskin miiracaat yazis1 (kurucu veya kurucu temsilcisi
tarafindan imzali),

2-Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plami, binanimn dig
cepheleri ile bahgesini gosteren fotograflar1 ve CD’si,

3-Kurum agilacak binanin saglam ve dayamkli olduguna iliskin; gevre ve
sehircilik il midirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile
teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve
ITB belgeleri istenir.

4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin itfaiye miidiirliiglince diizenlenen rapor,

6-En son onayli yerlesim plani 6rnegi.

5 Giin
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM

MUDURLUGU

Ozel Cesitli Kurslarin
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Degisiklige iliskin miiracaat yazisi (kurucu veya kurucu temsilcisi
tarafindan imzal1),

2- Yeni Kurucu Temsilcisinin Kanunun 4 {incii maddesinin birinci fikrasinda
belirtilen sartlar1 haiz olduguna iliskin yazili beyani.

3-Yeni Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil ve Arsiv Kayit Belgesi (Adli Sicil
Belgesinde Arsiv Kaydi olanlarin Mahkeme Kararlarinin génderilmesi),
4-Kurucu temsilcisinin Ogrenim Belgesi

5-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si,

6-Yeni Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, Devir ve Benzeri
Islemleri Yiiriitme Yetkisine Sahip Oldugunun Belirlendigi Miidiirligiiniizce
onayli Genel Kurul veya Yo6netim Kurulu Karari,(Kurucu tiizel kisi ise
ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel kisilerin de
uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnegi)

7-Yeni Kurucu Temsilcisinin Adres ve Iletisim Bilgileri Beyani ,

8-Yeni Kurucu Temsilcisinin Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi.

3 Giin

Ozel Cesitli Kurslarda
Program ilavesi Yapma

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD’si,

3-Ilave edilecek 6gretim programimn onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu
kararinin tarih ve sayisi.

4-Boliim ve arag-gereg listesi

5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyant,

6-En son onayl yerlesim plani rnekleri

5 Giin

10

E Ozel Otomasyon
Program Onay1

1-A¢ilmak istenilen kursun baslangig tarihinden en geg¢ 10 giin dncesine kadar
programin onaylanmasi talepli iist yazi,

2-Oprenci Listesi (%3 Ucretsiz kontenjan)

3-Haftalik ders programi ¢izelgesi,

4-Egitim personelinin ¢aligma izin onayi

5 is gilinii

11

Ozel Cesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek
Egitim Personeli
Atama Tekliflerinin
Yapilmast

1.Kurum iist yazisi (kurum miidiirii i¢in kurucu/kurucu temsilcisi
imzali,personel i¢in kurum miidiirii imzali),

2.1s s6zlesmesi,

3-Kanunun 4 {incii maddesinin birinci fikrasinda belirtilen sartlari haiz
olduguna iligkin yazili beyani.

4.0zel 6gretim kurumlarinda bir daha gérev verilmemesi cezasi ile siireli (1
yil, 3 yil, 5 y1l vs.) gérev verilmemesi cezasi bulunmadigina iligkin beyan,
5.Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim
miidiirliigiince onayl 6rnegi, yurt digindan alinmig diplomalarin ise
Yiiksekogretim Kurulundan alinmis denklik belgesinin asli veya onayli
ornegi.

6-ilk defa gorev alacaklar hari¢ hizmet sinifinda daha dnce yapilan gorevleri
gOsterir hizmet belgesi,

7-Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi
tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basar1 belgesinin
asl veya kurumca onayli sureti.

8-Sertifika(Usta Ogreticiler icin)

10 giin
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL OKUL

VATANDASA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
HIiZMETIN ADI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

SIRA
NO

1 - Bagvuru formu
2 - Adli sicil kaydiin bulunmadigina dair yazili beyan
3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya
da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6 - Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik
ve CD
7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken
toplam egitim personelinin en az iigte birine ait gérevlendirme
teklifleri ve tiim personelin ¢aligma tekliflerinin yapilacagma dair
taahhiitname
8 - Kira sozlesmesi veya tapu drnegi
9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1 - Dilek¢e
2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
beyan
- 4 - Kira sozlesmesi
2 Ozel Ol.(ul . 5 - Tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da 5 Giin
Devredilmesi ;
vakif senedi
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8 - Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve
yenilenen is sdzlesmeleri
1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi
dilekgesi
Ozel Okul Yerlesim | 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3
3 Plan1 ve Kontenjan ebadinda yerlesim plani 3 Giin
Degisikligi istegi 3 - Bir adet eski yerlesim plant
4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi
veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri
yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karar1 | 5 Giin
3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair
yazili beyan
1- TC kimlik no
2 - Is sézlesmesi
3 - Yazili adli sicil beyam
4 - Diploma veya onayl1 6rnegi, formasyon belgesi
5 - Istifa Onay1
6 - Hizmet Cetveli
Ozel Okullarda 1- TC kimlik no
Ogretmenlerin / Usta | 2 - Is sdzlesmesi
Ogreticilerin 3 - Yazili adli sicil beyan
Gorevlendirme 4 - Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
Tekliflerinin 5 - Istifa Onay1
Yapilmasi 1 - Hizmet Cetveli

1 Ozel Okul Agma 3 Giin

Ozel Okul
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
Degisikligi

Ozel Okullarda
Gorevlendirilecek
5 Yonetici
Tekliflerinin
Yapilmasi

10 Giin

10 Giin
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KUCUKCEKMECE
ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

7 8Z?1. Olgu} .Is1m 2 - Ortaklar kurulu karari 3 Giin
celsticigl 7 - Isim kullamilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrmtili dilekgesi
2 - En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (aslt ya da noter
Ozel Egitim tasdikli 6rnegi) .
8 okulunun Kurum 3 - 4 adet yerleslm. p.lanl (35x.5Qcm ebadmda) o 5 Giin
Nakli 4 - Yap1 kullamm izin belgesi (Ilkdgretim Miifettisleri tarafindan

istenilmektedir)
5 - Kurum bilgileri 6rnegi
6 - Adres tespiti yazisi

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL MOTORLU TASIT SURUCU KURSLARI
VATANDASA

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

SIRA

NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN ADI

1-Form Dilek¢e (EK-1),

2-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Kanunun 4 iincii maddesinin birinci
fikrasinda belirtilen sartlart haiz olduguna iliskin yazili beyan,
3-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin ve varsa ortaklara ait Adli Sicil ve Arsiv
Kayit Belgeleri (Adli Sicil Belgesinde Arsiv Kayd: olanlarin Mahkeme
Kararlarinin génderilmesi),

4-Kurucu/Kurucu Temsilcisine ait imza Sirkiisii/imza Beyani,
5-Kurucw/Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si
6-Kurucw/Kurucu Temsilcisinin yerlesim yeri belgesi (Ikametgah),
7-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adres Ve Iletisim Bilgileri Beyani,
8-Ozel motorlu tastt siiriicii kursu agacaklardan kurucu gergek kisi ise
kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin {iniversitelerin makine,
motor, otomotiv, mekatronik, otobiis kaptanlig1, ulastirma ve trafik bolimi
ve benzeri lisans veya 6n lisans programlarindan mezun olduguna dair belge
veya yliksekdgrenim mezunu olmak kaydiyla herhangi bir motorlu tagit
siiriicii kursunda en az ii¢ yil egitim personeli olarak ¢alistigina dair belge,
9-Kurucu Tiizel Kisi ise; kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin yer aldig1 ve ortaklarin gosterildigi
Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi,

10-Vergi Levhasinin Fotokopisi,

11-Kurucu Temsilcisinin kurumu agma,kapatma, devir ve benzeri islemleri 3 is giinii
yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi Genel Kurul veya Yonetim
Kurulu Kararinin Milli Egitim Miidiirliigiince onayli 6rnegi,

12-Kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim
personele iliskin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun/kurucu temsilcisinin yazili beyan,

13-Kurumda Miidiir Olarak Gérevlendirilecek Kisiye ait Diploma,Is
Sozlesmesi,Adli Sicil Beyam ,Adli Sicil ve arsiv kaydi Belgesi,
14-Uygulanacak programlara iligkin programin onaylandigi Talim Terbiye
Kurulu Kararinin kapak sayfast,

15-Arag - Gereg Listesi,

16-Belediyeden alinacak giincel Adres Tespit Yazis1i (UAVT Kodu olacak),
17-Kurum binast kurucuya ait ise bina tapu senedinin milli egitim
miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise bina tapu senedi 6rnegi,
18-Binamn yap1 kullanim izin belgesi (Yapt Kullanim Izin Belgesi yoksa
Imar Barigindan yararlanarak almmus olanlar i¢in Yap1 Kayit Belgesi)
19-Bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira sdzlesmesinin asli veya milli
egitim midiirliigiince onayl 6rnegi ,

20-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin statik ve analiz sonuglarini
da gosteren giincel tarihli teknik rapor,

21-Teknik Raporu diizenleyenlerin gecerliligi devam eden SIM,ITB,Vergi

KUCUKCEKMECE ILCE MILLI EGiTIM MUDURLUGU

1 Ozel Motorlu Tasit
Siirtictileri Kursu A¢ma
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Levhasi ve Imza Sirkiisi,

22-Cevre Saglig1 Degerlendirme Raporu,

23-Itfaiye Raporu,

24-Binalarda Asansor varsa TSE standartlarina uygun olduguna iliskin belge
veya engellililerin erisilebirlirligini saglayan tasima ve iletme sistemi var ise
fatura ile TSE Belgesi.

Asansoriin engelliler i¢in Tiirk Standartlart Enstitiisiiniin belirledigi
standartlara, Tagima ve iletme sistemlerinin ise Tiirk Standartlar1 Enstitiisiiniin
belirledigi standartlar ile Aile, Caligma ve Sosyal Hizmetler Bakanligmin
engelliler i¢in belirledigi kat siniri, merdiven yapisi ve azami yiik tagima
sartina uygun olmast,(Engelli iletim cihazlarinin TSE belgesinin gecerlilik
siiresinin devam ediyor olmasi ayrica cihaz seri numarasi kurum ismi ve
kurum adresinin belirtilmesi, cihaz seri numarasinin fatura ile
uyusmasi)(Asansor firmasina ait belgenin degil asansoriin kullanilabilir
durumda oldugunu gosteren ayrintili periyodik kontrol raporunun
gonderilmesi),

25-Binanin Dig Cephe Renkli Resimleri ve CD'si,

26-Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanin dig
cepheleri ile bahgesini gosteren fotograflart ve CD’si,

27-Kurum agilacak adreste bagka bir 6zel 6gretim kurumu olup olmadigimin
kayitlarinizdan incelenmesi ve aym zamanda Kurum Agcilis Bagvurusunda
bulunan ve daha 6nce izinsiz egitim dgretim faaliyetinden dolay1 Idari para
cezasi kesilen ilgilinin idari para cezasini yatirdigina dair Vezne Alindi
Makbuzu veya taksitlendirme onayi,

28-Marka Isim Kullamlacaksa Marka Lisans Sézlesmesi + Marka Tescil
Belgesi+tmarkaya veren kisi/firmaya imza yetkilisinin yetki belgesi.

29-492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlar1 harca tabi kurum agacaklar
i¢in harg yatirildigina dair onayli belge,

30- “B” sinifi sertifika 6gretim programi igin li¢ direksiyonegitim ve sinav
araci belgeleri(en az bir tanesi manuel sanzimanli olmak tizere, manuel veya
otomatik sanzimanli)

31-Direksiyon egitim alani/Direksiyon egitim simiilatoriiniine iligkin belgeler
1-Devir miiracaat yazisi ( mevcut kurucu veya kurucu temsilcisi imzali),
2-Ozel Ogretim Kurumlarmin Gergek Kisi Kurucularimn, Tiizel Kisi
Kurucularinin Yénetim Organlarinin ve Kurucu Temsilcisinin ayr1 ayri
Kanunun 4 tincii maddesinin birinci fikrasinda belirtilen sartlar1 haiz
olduguna iliskin yazili beyani),

3-Ozel Ogretim Kurumlarmin Gergek Kisi Kurucularimn, Tiizel Kisi
Kurucularinin Yoénetim Organlarinin ve Kurucu Temsilcisinin ayri ayr1 Adli
Sicil ve Arsiv Kayd belgesi (Adli Sicil Belgesinde Arsiv Kaydi olanlarin
Mahkeme Kararlarinin génderilmesi),

4-Yeni kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu
temsilcisinin tiniversitelerin makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobiis
kaptanligi, ulastirma ve trafik bolimii ve benzeri lisans veya 6n lisans
programlarindan mezun olduguna dair belge veya yiiksekégrenim mezunu

Ozel Motquu Tast olmak kaydiyla herhangi bir motorlu tasit siiriicii kursunda en az ii¢ y1l egitim s
2 Siirticiileri Kursunun . < . 5 is glinii
Devredilmesi personeli olarak ¢alistigina dair belge,

5- Yeni Kurucu/Kurucu Temsilcisinin yerlesim yeri belgesi (Ikametgah),
6-Yeni Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si,
7-Yeni Kurucunun / Kurucu temsilcisinin imza sirkiileri,

8-Yeni Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin adres ve iletisim bilgisi beyani,
9-Kurum Ogretime Baslamadan Once Niteliklerinin de Belirtilen Gerekli
Tiim Personele Iliskin Calisma izin Tekliflerinin Yapilacagina Dair
Kurucunun Yazili Beyani,

10-Kurucu tiizel kisi ise kurulug amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel
kisiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun yer aldig1 ve tiizel kisinin
niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sdzlesme,
tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin 6rnegi ,

11-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, Devir ve Benzeri
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Islemleri Yiiriitme Yetkisine Sahip Oldugunun Belirlendigi Genel Kurul veya
Yonetim Kurulu Karari(son bir ay icerisinde alinmis olmasi gerekir),
12-Yenilenen egitim personeli sozlesmeleri (MEB Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi, Ek-5),

13-Yenilenen diger personel sdzlesmeleri,

14-Yoneticilerin Is Sozlesmesi,Adli Sicil Beyani,Adli Sicil ve Arsiv Kayit
Belgesi,Ogrenim Belgesi),

15-Kurumu devir alacak kisilerin kurumun vadesi gelmemis olanlar da dahil
olmak iizere, tiim borg ve alacaklarini ve devir almadan dnce kurumda
yapilan inceleme / sorusturma / denetim sonucunda verilen idari para
cezalarini ve kapatma cezasini da kabul edecegini gosterir noterlikge
diizenlenen devir senedi,(Devir senedinin noterlikge diizenlendigi tarihten
itibaren 30 is giinii icerisinde devir i¢in devralan tarafindan milli egitim
miidiirliigiine bagvurulmasi gereklidir.)

16-Kurum Binas1 Kurucuya ait ise Bina tapu Senedinin Milli Egitim
Miidiirliigiince Onayli Ornegi ,Kurum Binas1 Kiralik ise Bina Tapu Senedi
Ornegi,

17-Her sayfasi taraflarca imzalanmus, en az bir yillik kira s6zlesmesinin
Miidiirligiimiizce onayl1 6rnegi,

18-Devir alacak kurucuya ait vergi levhasi,

19-Belediyeden alinacak Adres Tespit Yazisi (UAVT Kodu olacak),
20-Varsa Isim Hakki Sézlesmesi belgeleri.

21-Cari donem ruhsat harci 6deme dekontu,

22-Degisiklik ruhsat harci 6deme dekontu,

23-Varsa Isim Hakki Sézlesmesi belgeleri (marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi),

24-Araglarin yenilenen ruhsatlari, simiilatér belgeleri.

1-Kurum kapatma yazisi, kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan imzali,

(S)jflichlﬁzﬁ)lil(?li?lsrﬁln 2-Yonetim kurulu karar1 (Tiizel Kisi),
3-Kurum 6gretim yil1 / donem sonunda kapatilacaksa; kayith Kursiyerlere / e
3 Kurucu/Kurucu I . . . N 3 ig giinii
Temsilcisi istegiyle ogrffn011?re / :clgltlm personeline / diger personele en az ii¢ ay 6nce yapilan
Kapatilmast tebligat Srnegi, . .
4-Kurumda kayith personel ve kursiyer olmadigina iliskin yazi.
Ozel Motorlu Tasit 1-Kurum yazisi, kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan imzali,
4 Siirticiileri Kurslarinin 2-Yonetim kurulu karar1 (Tiizel Kisi), 3 is giinii
Isim Degisikligi 3-Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi.
1-Kurum nakli miiracaat yazisi (kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan
imzal1),
2-Form Dilekge (Ek-1)
3-Belediyeden alinacak Adres Tespit Yazist (UAVT Kodu olacak),
4-Binamin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr ayri, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in
de 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plami, binanimn dig
cepheleri ile bahgesini gosteren fotograflar1 ve CD’si,(binanin arsaya
yerlesimine, her katin ayr1 ayr1 odalarinin krokilerine, oyun bahgesi, oda,
derslik, merdiven, koridorlar ile diger yerlerin 6lgiileri olmali)
5-Kurum Binasi Kurucuya ait ise Bina tapu Senedinin Milli Egitim
Ozel Motorlu Tasit Miidiirliigiince Onayli Ornegi ,Kurum Binas1 Kiralik ise Bina Tapu Senedi
5 Siiriiciileri Kurslarinda | Ornegi, 5 is giinii
Kurum Nakli 6-Her sayfasi taraflarca imzalanmus, en az bir yillik kira sézlesmesinin

Miidiirligiimiizce onayl1 drnegi,

7-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin statik ve analiz sonuglarini da
gosteren giincel tarihli teknik rapor,

8-Teknik Raporu diizenleyenlerin gegerliligi devam eden SIM,ITB,Vergi
Levhasi ve Imza Sirkiisi,

9-Cevre Sagligt Degerlendirme Raporu,

10-itfaiye Raporu,

11-Vergi Levhasinin Fotokopisi,

12-Binamn Yap1 Kullanim Izni Belgesi / Yap1 Kayit Belgesi,
13-Asansére Veya Engelli iletim Sistemine Ait TSE Standart Belgesi,
14-Arag Gereg Listesi,
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15-Di1s Cephe ve Bahge Fotograflar1 CD'si,

16-Mevcut binadaki arag¢ ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve
gereci tamamlayacagina iliskin kurucu veya / kurucu temsilcisinin yazili
beyani,

17-Cari donem ruhsat harci 6deme dekontu,

18-Degisiklik ruhsat harci 6deme dekontu.

Ozel Motorlu Tasit
Siiriiciileri Kurslarinin
Doniistimii

Daha 6nceden kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢aligma ruhsati alan
kurumlarin kuruculari,

mevcut kurumunu okullar disinda bir bagka kuruma doniistiirmek istemesi
veya okulun tiir ve seviyesini degistirmek istemesi halinde Ozel Ogretim
Kurumlart Yoénetmeligi'nin 5 inci maddenin ikinci fikrasmnin (k), (1) ve (m)
bentlerinde sayilan belgeler hari¢ diger belgelerle birlikte Genel Miidiirliikge
belirlenerek internet sayfasinda yayimlanan standartlarda belirtilen sartlari
yerine getirerek valilie miiracaat eder. Kurumun okula donistiiriilmek
istenmesi halinde ayni fikranin (k), (1) ve (m) bentlerinde belirtilen belgeler
de istenir.

5 is gilinii

Ozel Motorlu Tasit
Siiriiciileri Kurslarinda
Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan an
Degisikligi Istegi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak
suretiyle kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik yapmak i¢in;
1-Degisiklige iligkin miiracaat yazis1 (kurucu veya kurucu temsilcisi
tarafindan imzal1),

2-Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayri ayri, okul ve dzel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in
de 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanimn dig
cepheleri ile bahgesini gosteren fotograflart ve CD’si,

3-Kurum binast kurucuya ait ise bina tapu senedinin milli egitim
miidiirliigiince onayl1 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile
basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira sdzlesmesinin asli veya milli
egitim midiirliigiince onayli 6rnegi,

4-Kurum agilacak binanim saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve
sehircilik il miidiirliikleri, yapiin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile
teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve
ITB belgeleri istenir.

5-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,

6-Kurum agilacak binada yangina Kkarsi ilgili mevzuatina gore gerekli
o6nlemlerin alindigina iligkin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor,

7-En son onayli yerlesim plani 6rnegi,

8-Cari donem ruhsat harc1 6deme dekontu,

9-Degisiklik ruhsat harci 6deme dekontu.

Kurucu veya kurucu temsilcisi mevcut binada degisiklik yapmak suretiyle
kontenjan degisikligi yapmak i¢in;

1-Degisiklige iliskin miiracaat yazis1 (kurucu veya kurucu temsilcisi
tarafindan imzali),

2-Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plam, binanmn dig
cepheleri ile bahgesini gosteren fotograflar1 ve CD’si,

3-Kurum agilacak binanin saglam ve dayamkli olduguna iligkin; ¢evre ve
sehircilik il midirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor ile
teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gecerliligi devam eden SIM ve
ITB belgeleri istenir.

4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen rapor,

6-En son onayli yerlesim plani 6rnegi,

7-Cari donem ruhsat harci 6deme dekontu,

8-Degisiklik ruhsat harci 6deme dekontu.

5 is gilinii
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Ozel Motorlu Tastt
Siirticiileri Kurslarinin
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Degisiklige iliskin miiracaat yazis1 (kurucu veya kurucu temsilcisi
tarafindan imzal1),

2- Yeni Kurucu Temsilcisinin Kanunun 4 {incii maddesinin birinci fikrasinda
belirtilen sartlar1 haiz olduguna iliskin yazili beyani.

3-Yeni Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil ve Arsiv Kayit Belgesi (Adli Sicil
Belgesinde Arsiv Kaydi olanlarin Mahkeme Kararlarimin génderilmesi),
4-Kurucu temsilcisinin tiniversitelerin makine, motor, otomotiv, mekatronik,
otobiis kaptanligi, ulastirma ve trafik boliimii ve benzeri lisans veya 6n lisans
programlarindan mezun olduguna dair belge veya yiliksekogrenim mezunu
olmak kaydiyla herhangi bir motorlu tasit siiriicii kursunda en az ii¢ yil egitim
personeli olarak calistigina dair belge,

5-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Vesikalik Fotografi ve CD'si,

6-Yeni Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, Devir ve Benzeri
Islemleri Yiiriitme Yetkisine Sahip Oldugunun Belirlendigi Miidiirliigiiniizce
onayl1 Genel Kurul veya Yo6netim Kurulu Karari,(Kurucu tiizel kisi ise
ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel kisilerin de
uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmig ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnegi)

7-Yeni Kurucu Temsilcisinin Adres ve Iletisim Bilgileri Beyani ,

8-Yeni Kurucu Temsilcisinin Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi.

5 is gilinii

Ozel Motorlu Tasit
Siiriiciileri Kurslarinda
Zayi Edilen Ve
Yipranan Sertifikalarin
Degistirilmesi

Diizenlendigi tarihten itibaren iki yil i¢inde zayi edilen veya yipranmig olan
sertifikanin sahibine, dilekgeyle miiracaati iizerine sertifika aldigina dair kurs
miidiirliigiince diizenlenen ve milli egitim midiirliigiince onayl1 bir belge
verilir.

5 is gilinii

10

Ozel Motorlu Tasit
Siirticiileri Kurslarinda
Program ilavesi Yapma

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gdsteren ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD’si,

3-Ilave edilecek 6gretim programimn onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu
kararinin tarih ve sayisi,

4-Boliim ve arag-gereg listesi

5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani,

6-En son onayl yerlesim planmi 6rnekleri

5 is gilinii

11

Ozel Motorlu Tasit
Siiriiciileri Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Egitim Personelinin
Ozellikleri

Egitim personelinde aranacak sartlar

Egitim personelinin gérevlendirilmesinde direksiyon egitimi dersi i¢in en az
ortadgretim, diger dersler igin en az yiiksekokul mezunu olmak {izere
asagidaki sartlar aranir:

a) Ik yardim dersi i¢in ilk Yardim Yo6netmeligi kapsaminda alinmis ilk
yardim egitmeni sertifikas1 veya ilk yardim kurs bitirme belgesi ile birlikte
egiticilerin egitimi kurs bitirme belgesi sahibi olmak,

b) Trafik ve ¢evre dersi ile trafik adabi dersi igin en az ii¢ yillik siirlicii
belgesi sahibi olmak sartiyla,

1) Universitelerin trafik ve ¢evre bilgisi ile ilgili alanlarindan mezun olmak,
2) Bakanlik veya milli egitim midiirliiklerince verilmis “Trafik ve Cevre
Ogreticiligi Belgesi” sahibi olmak,gerekir.

C) Arag teknigi dersi i¢in;

1) Universitelerin otomotiv boliimleri lisans veya 6n lisans mezunu olmak,
2) Bakanlik veya milli egitim midiirliiklerince verilmis “Arag Teknigi
Ogreticiligi Belgesi” veya “Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesi” sahibi
olmak,gerekir.

¢) Direksiyon egitimi dersi i¢in;

1) Universitelerin direksiyon egitimi ile ilgili alanlarindan &n lisans veya
lisans mezunu olup dgreticilik yapacagi siniftan siiriicii belgesi sahibi olmak,
2) (Degisik ibare:RG-12/9/2019-30886) En az ortadgretim mezunu olup
ogreticilik yapacagi simiftan en az ii¢ yillik siiriicti belgesi sahibi olmalari
kosuluyla Bakanlik veya milli egitim miidiirliiklerince verilmis “Direksiyon
Egitimi Ogreticiligi Belgesi ne sahip bulunmak (Herhangi bir siniftan
“Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesi” bulunanlar bagka bir simf

stiriicii belgesi aldiginda bir y1l sonra yeni sertifika grubunda egitim

5 is gilinii
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verebilir.)gerekir.

(2) Isitme engelli bireylerin alabilecekleri sertifika siniflarinin egitiminde
isitme ve konusma engellilerle iletisim kurma alaninda belgesi bulunan
personel gegici gorevlendirilir.

(3) Tiirkge bilmeyen yabanct uyruklular ve 6grenimini yurt diginda
tamamlayanlardan Tiirk¢e bilmeyen Tiirkiye Cumhuriyeti vatandast i¢in
terctimanlik yapabilecegine dair belgesi

bulunan personel gecici gorevlendirilir.

1.Kurum iist yazisi (kurum miidiirii i¢in kurucu/kurucu temsilcisi
imzali,personel i¢in kurum miidiirii imzal),

2.1s sézlesmesi,

3-Kanunun 4 {incli maddesinin birinci fikrasinda belirtilen sartlari haiz
olduguna iliskin yazili beyani.

4.0zel dgretim kurumlarinda bir daha gérev verilmemesi cezasi ile siireli (1
yil, 3 yil, 5 y1l vs.) gorev verilmemesi cezasi bulunmadigina iligkin beyan,
5.Diploma veya diploma yerine ge¢en belgenin ash veya milli egitim
midiirliigiince onayli 6rnegi, yurt digindan alinmig diplomalarin ise
Yiiksekogretim Kurulundan alinmis denklik belgesinin ash veya onayli
ornegi.

6-I1k defa gorev alacaklar hari¢ hizmet simifinda daha énce yapilan gorevleri
Ozel Motorlu Tasit gosterir hizmet belgesi,

12 Siiriiciileri Kurslarinda | 7-Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan dgretmenligi
Egitim Personeli tezsiz yliksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basar1 belgesinin
Gorevlendirilmesi asli veya kurumca onayli sureti.

8-Usta 6gretici gorevlendirmesinde gorevlendirilecek alanla ilgili Sertifikanin
asl veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi ,

9-Direksiyon egitim personeli i¢in,

-Yiiz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii olarak ara¢ kullanilmasi veya hiz
sinirinin agilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle siiriicii belgesi geri
alinmadigina iligkin beyan,

--Siiriicii Ceza Bilgisi Barkodlu Belge (E-devlet son 5 yil ) (Kursta, yiiz ceza
puaninin doldurulmasi, alkollii olarak ara¢ kullanilmasi veya hiz sinirinin
asilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle siirticii belgesi geri alinanlara egitim
personeli olarak gorev verilmez, gorevli iken siiriicii belgesi geri alinanlarin
da gorevine son verilir.)

-Siiriicii belgesi

1.Kurum iist yazisi (kurum miidiirii i¢in kurucu/kurucu temsilcisi
imzali,personel i¢in kurum miidiirii imzal),

2.Is s6zlesmesi,

3-Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinda belirtilen sartlari haiz
olduguna iligkin yazili beyani.

4.0zel 6gretim kurumlarinda bir daha gérev verilmemesi cezast ile siireli (1
yil, 3 yil, 5 y1l vs.) gérev verilmemesi cezasi bulunmadigina iligkin beyan,
5.Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim
midirligiince onayli 6rnegi, yurt disindan alinmis diplomalarin ise
Yiiksekogretim Kurulundan alinmig denklik belgesinin ashi veya onayli
Ozel Motorlu Tasit Srnegi.

Siirticiileri Kurslarinda | 6-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir
13 Ders Saat Ucretli muvafakat belgesi /Baska herhangi bir kurumda ¢alismadigina iliskin beyan, 10 giin
Egitim Personeli 7-Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi
Gorevlendirilmesi tezsiz yliksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basar1 belgesinin
asl veya kurumca onayli sureti.

8-Usta 6gretici gorevlendirmesinde gorevlendirilecek alanla ilgili Sertifikamin
asl veya milli egitim midiirligiince onayl 6rnegi ,

9-Direksiyon egitim personeli i¢in,

-Yiiz ceza puaninin doldurulmast, alkollii olarak ara¢ kullanilmasi veya hiz
stnirinin agilmast gibi kural ihlalleri nedeniyle siiriicii belgesi geri
alinmadigina iligkin beyan,

- Siiriicii Ceza Bilgisi Barkodlu Belge (E-devlet son 5 y1l ) (Kursta, yiiz ceza
puaninin doldurulmast, alkollii olarak ara¢ kullanilmasi veya hiz smirinin
astlmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle siiriicii belgesi geri alinanlara egitim

10 giin
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personeli olarak gorev verilmez, gérevli iken siiriicii belgesi geri alinanlarin
da gorevine son verilir.)
-Siiriicii belgesi

Egitim donemleri her ayin ilk on giinii i¢inde kurslarca belirlenen tarihlerde
baglatilir. Bir egitim déneminde kurs kontenjanini asmamak sartiyla ii¢ farkl

Ozel Motorlu Tastt tarihte grup agilabilir. Her egitim doneminin teorik ve direksiyon egitimi
14 Siirticiileri Kurslarinda | dersleri 60 giin iginde tamamlanir. Ayin onuncu giinii hafta sonu veya resmi 5 §s Giinii
Grup- Dénem Agma tatil olmasi durumunda takip eden ilk is giinii mesai bitimine kadar grup
islemleri agilmasina izin verilir.
Egitim doneminde kurs kontenjanini gegmemek sartiyla bir direksiyon egitim
ve sinav aract icin en fazla 12 kursiyerin kursa kayd: yapilir.
1-Ust yazi
2-100 ceza formu (2 Adet)
15 100 Ceza Formu 3-Kimlik Fotokopisi 5 is giinii

4-Kursiyerin teorik derslere katilip,basarili olduguna iliskin tutanak.
5-Ceza Tutanagy/Siirlicli belgesi ve sahislara yazilan ceza ekrani(e-devlet)
6-Ders programi (kursiyer imzali)

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGIiTiM VE REHABILITASYON
MERKEZLERI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

VATANDASA
SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
HiZMETIN ADI

SIRA
NO

1 - Adli sicil beyani

2 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iligkin ifade ile ortaklarin ve ortaklar
arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve
tiizel kisinin niteligine gore Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yaymmlanmig ana s6zlesme, tiiziikk ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnegi.

3 - Kurucu temsilcisinin; kurumu agina, kapatma, devretme ve
benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun da belirtildigi
yonetim kurulu kararmin milli egitim mudiirliiglince onayli 6rnegi.
(Tiizel kisilerde)

4 - Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin teknik rapor.

5 - Binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin

rapor.
Ozel Egitim ve 6 - Binada yangina kars1 gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye
1 Rehabilitasyon miidiirliigiinden alinan rapor. 3 Giin
Merkezi Agma 7 - Dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim
plani.

8 - Resmi benzeri olmayan 6gretim programi ve haftalik ders
¢izelgesi uygulayacak kurumlar igin: Bakanlik¢a onaylanmak tizere
Ogretim programi ve haftalik ders ¢izelgesi CD si. (3 Takim).

9 - Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce
niteliklerini de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani.

10 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi
kiralik ise binanin tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle
okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda en az bir yillik kira
sozlesmesi aslt veya milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi.

11 - Yabanci uyruklular tarafindan agilacak milletlerarasi kurumlar
i¢in Bakanlar Kurulu Karari.

12 - Kurucu gergek kisi veya kurucu temsilcisinin fotografi.
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13 - Vergi levhasimin fotokopisi.

14 - Kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu
temsilcisinin 6grenim belgesi ve hizmet cetveli.

15 - 6zel 6gretim kurumu agacaklar igin bagvuru formu(EK-1)

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin Program
ilavesi veya iptali

1 - Dilekge

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plan1t ve CD'si

3 - Okullar disindaki kurumlara ilave edilecek 6gretim programinin
onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayist,

4 - Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aligma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani ile valilige
bagvurur.

5 Giin

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin Isim
Degisikligi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 - Asagida sayilan nitelikleri tasimasi gerekir.
a) Kurumlara, 1739 sayili Kanunda belirtilen Tiirk Milli
Egitiminin genel ve 6zel amaglar ile temel ilkeleri
dogrultusunda kurumun amacina, egitim programina ve
diizeyine uygun, belli bir anlam tagiyan, Tiirk¢e ad verilir.
b) Kurumlara kita, iilke, millet, yabanci kurum ve kurulus adlar
verilemez.

3 Giin

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinin
Devredilmesi

1 - Yeni kurucu gergek Kkisi ise kurucuya, tiizel kisi ise kurucu
temsilcisine ait Ozel Ogretim Kurumlar Yonetmeliginin 5 inci
maddesinde sayilan belgeler,

2 - Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve
yenilenen is sdzlesmeleri,

3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil
olmak tlizere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tiizel
kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir
senedi,

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim
miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi
ornegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira sdzlesmesinin asli veya milli
egitim miidirliigiince onayli 6rnegi,

5 - Bir arada bulunan kurumlardan herhangi birinin devrinde, her
kurumun Genel Miidiirlikkge belirlenerek internet sayfasinda
yayinlanan standartlarda belirtilen béliimlerin tamaminin
bulundugunu, ikiden fazla bir arada bulunan kurumlarin devrinde ise
devri yapilmayan kurumlarin bir arada faaliyette bulunma sartlarin
tagidigini gosterir yerlesim plani tamamlanarak valilige miiracaat
edilir.

5 Giin

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinde Kurucu
Temsilcisi
Degisikligi

Kurucusu tiizel kisilik olan kurumlarda kurucu temsilcisi degisikligi;
1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel kurul veya y6netim
kurulu karari,

2 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi genel kurul veya yonetim kurulu kararinin milli
egitim miidiirliigiince onayl1 6rnegi.

5 Giin

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin Kurum
Nakli

1 - Kurucu veya kurucu temsilcisi, kurumunu bagka bir binaya
nakledecegini ve mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya
tastyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyani

2 - Binanin kurum acilacak kat veya katlar i¢in ayri ayri, okul ve 6zel
egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica
bahceleri icin de ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kégitlara

5 Giin
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¢izilmis yerlesim plan1 ve CD’si

3 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim
miidiirliiglince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi
ornegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya milli
egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi

4 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin;
cevre ve sehircilik il midiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB
belgeleri

5 - Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor.
6 - Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye midiirliigiince diizenlenen
rapor.

1 -Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayri, okul ve 6zel
egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica
bahgeleri i¢in de ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara
¢izilmis yerlesim planmi ve CD’si

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim
miidiirliiglince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi
ornegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira sdzlesmesinin asli veya milli

Ozel Egitim ve B T R
R egitim miidirliigiince onayli 6rnegi
Rehabilitasyon . - NI
. . 3 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ..
7 Merkezinin Yerlesim e L 3 Giin
. gevre ve sehircilik il miidirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da

Plan1 ve Kontenjan o o o . o .

Degisikligi istegi yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin 11_g111 bolu.lmlerlnce
diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB
belgeleri
4 - Kurum agilacak binanin ve g¢evresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor.

5 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye miidiirliigiince diizenlenen
rapor.

Ozel Egitim ve

Rehabilitasyon 1 - TC kimlik fotokopisi

Merkezlerinde 2 - Is s6zlesmesi

Gorevlendirilecek 3 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan, savcilik

8 Ogretmen/ Uzman belgesi 10 Giin

Ogretici/ Usta 4 - Diploma veya onayli1 6rnegi, formasyon belgesi

Ogreticilerinin 5 — Istifa Onay1

Atama Tekliflerinin | 6 - Hizmet Cetveli

Yapilmasi

Ozel Egitim ve 1- TC kimlik no

Rehabilitasyon 5 - is sézlesmesi

Merkezlerinde § soziesmest

N . 3 - Yazili adli sicil beyan .

9 Gorevlendirilecek . . . 10 Giin

. 4- Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi

Y Onetici A
e 5- Istifa Onay1
Tekliflerinin : .
4 6 - Hizmet Cetveli

Yapilmasi
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Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
10 Merkezi 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurucu/Kurucu 2 - Tim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi
Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

3 Giin

STRATEJI GELISTIRME BOLUMU

VATANDASA _— TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER . .
HIZMETIN ADI LIRSl (20
GEC SURE)
Midiirligiimiize
Baglh Okullarda ve
. S%mr?;ggk proje | L~ Basvuru Dilekgesi (ORTAK) s Gin

izinlerinin Onayinin 2 - Uygulanacak Projenin Icerigi

Alinmasi (Kurum
Dis1 Miiracaatlarda

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Isim Murat GOZUDOK Isim : Turan BEDIRHANOGLU
Unvan [lce Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres Atakent Mh. Cumhuriyet Cd. No:4 Adres : K.Cekmece Kaymakamligi
Tel 212 470 40 52 Tel 1212 425 25 00

Faks 212 47179 79 Faks 1212 425 25 50

E-Posta Kucukcekmece34@meb.gov.tr E-Posta :

KUCUKCEKMECE ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
© Tel 1 (212) 470 40 52 - 470 40 59 @ web : kucukcekmece.mev.gov.tr

© Fax 1(212)4717979 instagram : kucukcekmece.meb
(@ E-Posta : kucukcekmece34@meb.gv.tr @ facebook : kucukcekmece.meb
8 Adres  : Atakent Mh. Cumhuriyet Cad. No:4 © twitter : KucukcekmeceMeb

Kiigiikgekmece/ISTANBUL © youtube : KiiiikgekmecellgeMiliEgitimMidirligi



